Onderwerp:
Uitnodiging introductiebijeenkomst WW-uitkering <dag, datum en tijd><locatie>


Beste werkzoekende, 

U heeft zich ingeschreven als werkzoekende bij UWV. Wij vinden het belangrijk om u goed te informeren over onze dienstverlening. Dat doen wij tijdens onze introductiebijeenkomst WW-uitkering. Tijdens deze éénmalige bijeenkomst wordt verteld wat u van het UWV kunt verwachten maar ook wat het UWV van u verwacht. 

Wanneer is de bijeenkomst?
De bijeenkomst is op <dag, datum en tijd> en duurt maximaal <aantal> minuten.
Het adres is: <adres>.
De groepsbijeenkomst wordt gehouden in <locatie>. <verduidelijkende locatie/proces, bijvoorbeeld ‘Neemt u na binnenkomst in het gemeentehuis plaats aan de leestafel van het Serviceplein op de begane grond. Wij halen u daar op voor de bijeenkomst.’>

Uw contactpersoon van UWV is: <naam>
Wat neemt u mee naar de afspraak?
- een geldig identiteitsbewijs (paspoort of identiteitskaart).
Kunt u niet komen?
Wij raden u aan om naar de afspraak te komen, zeker als u voor het eerst, of langere tijd geleden, werkloos bent geworden. Als u verhinderd bent, stuur ons dan vóór de afspraak een bericht via de Werkmap ter attentie van <naam>. Mocht u met zekerheid weten op zeer korte termijn weer aan het werk gaan, stuur dan ook een bericht.

Reiskostenvergoeding
Maakt u reiskosten om naar uw afspraak te komen? Als de heenreis 15 kilometer of meer is, krijgt u meestal een reiskostenvergoeding. Vraag ons om deze reiskostenvergoeding als u naar uw afspraak komt. Komt u met de auto, parkeerkosten zijn voor eigen rekening. In de directe omgeving van het gemeentehuis is betaald parkeren.

<Toevoeging, bijvoorbeeld; ‘Samenwerking UWV en Serviceplein van de gemeente Alphen aan den Rijn
U woont in de gemeente Alphen aan den Rijn, Nieuwkoop of Kaag en Braassem. UWV en deze gemeenten werken met elkaar samen om inwoners in de Rijnstreek te ondersteunen. Tijdens de introductiebijeenkomst van UWV informeert een medewerker van het Serviceplein u ook over de dienstverlening op het gebied van werk, inkomen en zorg. Daarnaast informeren we u graag over de mogelijkheden bij lokale organisaties die u kunnen helpen in uw zoektocht naar werk. Uiteraard bieden we u ook de gelegenheid om vragen te stellen of een afspraak te maken voor een persoonlijk gesprek.’

We zien u graag op de afspraak.
 
Met vriendelijke groet,

[bookmark: _GoBack]<uitnodigende organisatie(s)> 

