
 

Checklist Poortwachter 

1. NAW gegevens 

 

2. Financiën 
Waar heb je de afgelopen 3 maanden van 
geleefd? 

       
 
 
 

Heb je al eerder een uitkering gehad? 
 
 
 
 
 

☐ nee  

☐ ja.  Wat voor uitkering? 
 
Wat was de reden van de beëindiging van 
deze uitkering? 
 
 

Heb je recht op voorliggende 
voorzieningen? Benoem WW, TW, ZW, 
WAJONG, WAZO, STUFI 

☐ nee 

☐ ja. Welke voorziening? 

Naam + roepnaam                                       Meldingsdatum  

BSN  Leeftijd  

Gemeente Opsterland   Naam poortwachter               

  Datum poort 

Korte omschrijving reden aanvraag 
 
 
 

Heb je een geldig ID bewijs?  
Let op: GEEN RIJBEWIJS! 

☐ ja. Is deze over 4-5 weken nog 
geldig? (i.v.m. intake na zoekperiode)                              

☐ nee. Meteen aanvragen!  

Wat is je telefoonnummer? 
Heb je nog meer telefoonnummers? 
 

 

☐ nee     
Zo ja, welk? 

Wat is je e-mail adres? 
Heb je nog meer mailadressen? 
 

 

☐ nee     
Zo ja, welk(e)? 
 

Heb je een geldig rijbewijs? ☐ nee                           

☐ ja. Welke categorie(ën)? 
 

http://opsterland-cmsp/intranet/


Hoe ziet je/ jullie huidige financiële situatie 
eruit? 
 
 

 
 
 
 

Heb je/ jullie schulden? 
 
 
 
 
 
 
Heb je bewijsstukken van de schulden? 
 
 
 
Bij schulden: Is er sprake van een 
terugbetalingsregeling of 
terugbetalingsverplichting? 
 
 
 
Zitten er schulden aan te komen? 
 
 
 
 
Gaat het goed met de betalingen? 
(denk aan ziektekostenverzekering, huur, 
telefoonabonnement e.d) 

☐ nee 

☐ ja. Hoeveel schulden heb je dan? 
 
 Hoe zijn de schulden ontstaan? 
 
 
 

☐ nee. reden  

☐ ja. Welke bewijsstukken heb je? 
               
 

☐ nee     

☐ ja. Hoe ziet de regeling/verplichting eruit? 
 
    
 
     

☐ nee 

☐ ja. Hoe ga je dat eventueel voorkomen?  
 
 
 

☐ ja 

☐ nee. Is of voelt dat problematisch? 
 
 
 

Wie doet je administratie? ☐zelf  

☐ iemand anders. Wie helpt je erbij? 
 
 
Wat is de reden dat je dat niet zelf kunt? 
 
 

Heb je vermogen? onder € 5895,- voor 
alleenstaanden, onder € 11700,- voor 
alleenstaande ouders en stellen 
Vraag naar:  
- Saldo betaal- en alle spaarrekeningen, 

ook van inwonende kinderen 
- Contant geld 
- Waardepapieren 
- Motorvoertuigen (leeftijd, kenteken(s)), 

☐ ja  

    ☐ nee 
 
 
 
 



caravan, boot 
- Vakantiehuisje, stuk grond 
- Komt er binnenkort erfenis tot 

uitbetaling? 
- Ben je ook gemachtigd voor andere 

rekeningen? 
- Bedragen noteren! 
-  

Recht op heffingskortingen? 
Deze aangevraagd? 
Voorwaarden:  
Algemene heffingskorting MVP: 

- Alleen voor echtparen / fiscale partners 
- De ene partner heeft inkomsten uit arbeid 

of een andere uitkering. De minst 
verdienende partner heeft een inkomen 

lager dan € 6.050,00. Daardoor krijgt 
deze mogelijk een deel van de algemene 
heffingskorting terug. 

- Let op: voor- en achterkant Voorlopige 
Teruggaaf van beide partners opvragen. 

 
Inkomensafhankelijke combinatiekorting 

- Mogelijk aanspraak voor de alleenstaande 
ouder of minst verdienende partner  

- Deze persoon heeft inkomen uit 
tegenwoordige arbeid 

- Daarnaast is er een kind, geboren na 31-12-
2002, dat minimaal zes maanden tot 
zijn/haar huishouden behoort.  

- Let op: bij echtparen /fiscale partners voor- 
en achterkant Voorlopige Teruggaaf van 
beide partners opvragen.  

 
Aangeven bij betrokkene indien van toepassing 
Alleenstaande ouderkop op kindgebonden budget 
(vanaf 1 januari 2015) 
Aanvragen bij belastingdienst. 

- Recht indien betrokkene 1 of meerdere 
kinderen jonger dan 18 jaar heeft en 
hiervoor kinderbijslag ontvangt. 

- De hoogte is afhankelijk van de leeftijd van 
het kind of de kinderen. Geen uitspraken 
over bedragen doen. 

- Feit is dat deze ophoging samen met de 
norm alleenstaande zorgt voor een norm 
die gelijk is aan de vroegere alleenstaande 
oudernorm met alleenstaande 
ouderkorting. 

 

☐ ja                                      ☐ nee 

☐ ja                                      ☐ nee 
 

☐ algemene heffingskorting minst 
verdienende partner 
 
 
 
 
 
 
 

☐ inkomensafhankelijke combinatiekorting 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Betrokkene hierop wijzen indien van 
toepassing 
 

Hoe zie jij je (financiële)situatie over een 
jaar?  

 
 
 
 



 

 
 
 

3. Woon/leefsituatie 
Wat is je burgerlijke staat? ☐ gehuwd                         

☐ ongehuwd samenwonend 

☐ alleenstaand         

☐ gescheiden, per      
 

Heb je de Nederlandse nationaliteit? 
 

☐ ja                              

☐ nee. Welke nationaliteit(en) heb je (nog 
meer)? 
GBA code? 

Heb je kinderen? ☐ nee                         

☐ ja. Aantal? 
Thuiswonend? 

Indien van toepassing: zijn de kinderen 
erkend? Wordt er alimentatie betaald? 
 
Is er sprake van een omgangsregeling? 
 
 

☐ ja , per maand: €                        

☐ nee 
 

☐ nee 

☐  ja , regeling is 
 

Ben je recent verhuisd? ☐nee 

☐ja. Reden verhuizing? 
 
 

Hoe ziet je woonsituatie eruit? 
 
 

 

Is er sprake van een koophuis? ☐ nee  

☐  ja , (over) waarde      
                     

Om wat voor soort woning/woonruimte 
gaat het? 
 

 

Is er sprake van een huurcontract/ 
mondeling afgesproken 
huurovereenkomst/zijn er geen 
woonlasten? 

 

Is er sprake van medebewoners? 
 

☐ nee 

☐ ja  
Relatie met medebewoner(s) 
 
 

       



Zijn er over het wonen of je woonsituatie 
nog meer bijzonderheden te melden? 
 

 
 

4. Scholing  
Wat is je hoogst behaalde (met diploma 
afgeronde) opleiding? Let op bij VSO / PRO 
school! 

 
 
 

Is er een startkwalificatie? Minimaal 
afgeronde MBO 2 of HAVO  

☐ ja 

☐nee 

Bestaat er nog aanspraak op 
studiefinanciering? 

☐ ja 

☐nee 

Indien van toepassing: Ben je van plan om 
(weer) naar school te gaan? WSF 2000 
uitleggen als voorliggende voorziening 
 
 

☐ ja 

☐ nee. Waarom niet?  
 
 

Bindend studie advies aanvragen?  ☐ NVT 

☐ nee 

☐ ja 

Kan er gebruik gemaakt worden van de 
overbruggingsperiode bij de DUO? 
(maximaal 4 maanden na beëindigen 
opleiding starten met een nieuwe 
opleiding) 

☐ ja 

☐nee 

Doe je momenteel een thuisstudie of een 
cursus?  

☐nee 

☐ ja. Wat voor studie of cursus doe je en 
wat is de studiebelasting? 
 
 

 

5. Werk en werkervaring(en) 
Welke werkervaring(en) heb je?   

 
 
 
 

Werk je momenteel? 
 
 
 
 
Indien van toepassing: Wat zijn de 
verdiensten met je baan? 
 
 

☐nee 

☐ ja. Waar en hoeveel uren? 
 
 
€          per week/4 weken/maand 
 
 
 
 



 
Is er onlangs een dienstverband gestopt  of 
stopt het dienstverband binnenkort?? 
 
 

☐nee 

☐ja.  Reden?  
 
WW aangevraagd? 
 

Naar wat voor werk ben je op zoek?  
 
Heeft dat te maken met je arbeidsverleden? 
 
of wil je iets anders?  
 

 
 
 
 
Zo ja waarom?   

Hoe solliciteer je? 
 
Hoe vaak solliciteer je per week of maand? 
 
Zit er binnenkort een baan aan te komen? 
 

 

Doe je vrijwilligerswerk?   
 
 
Ben je op de hoogte van de tegenprestatie 
en hoe denk je die in te vullen 

☐nee 

☐ ja. Waar en hoeveel uren? 
 
 

Verricht je mantelzorg?   
 
 
 
Indien van toepassing: is er sprake van 
inkomsten uit PGB? 

☐nee 

☐ ja. Bij wie en hoeveel uren? 
 
 

☐nee 

☐ ja. Hoeveel bedragen de inkomsten per 
uur/week/4 weken/maand 

 

Sta je (nog) ingeschreven bij de Kamer van 
Koophandel?  

☐nee 

☐ ja. Onder welke naam?  
 
Welke activiteiten voer je uit als 
zelfstandige? 

Voer je activiteiten uit als zelfstandige? 
Bijvoorbeeld veel verkopen op internet, 
verkopen van zelfgemaakte spullen, 
reparaties 

☐ nee 

☐ ja. Welke activiteiten? 
 
Hoeveel uren/dagen per week ben je ermee 
bezig? 
 
Vanaf 23 ½ uren per week wordt iemand gezien als 
zelfstandige. Dit houdt de belastingdienst aan. 

 

Is betrokkene een zelfstandige in de zin van 
artikel 1b BBZ 2004? 

☐ja, doorverwijzen naar BZF 

☐ nee 

 



 

 

 

 

 

 

 

6.Gezondheid 
Hoe is het met uw gezondheid?       

 
 

Zijn er zaken die werken of participeren in 
de weg staan? 
Denk aan medische/psychische 
problematiek, zorgen om schulden of 
familieleden, het niet hebben van 
dagbesteding e.d. 

☐ nee 

☐ ja 
Welke zaken?  

Indien van toepassing: heb je er ook 
behandeling voor? Zo ja welke 
behandeling, bij wie en hoe vaak? 
 

 
 

Zijn er overige zaken waarmee we rekening 
moeten houden? 

☐nee  

☐ja. Waarmee?  
 
 
 
Wat doe je hier zelf al aan? 
 
 

 

7. Sociale relaties 
Heb je veel mensen om je heen? ☐ja  

☐nee 

Woon je in een leuke buurt? 
 
Kun je het contact met je buurt 
omschrijven?  
 
Voel je je thuis in je buurt? 
 
 

 
 

Omschrijf eens hoe je dagbesteding eruit 
ziet. Denk aan  
Kom je veel buiten de deur? 
Zit je bij een vereniging? 
Doe je aan sport? 
Heb je hobby’s? 
Doe je vrijwilligerswerk? 

      



Heb je je huishouden op orde? ☐ja  

☐nee. Heb je daar ook hulp bij? Zo ja, wie 
helpt je daarbij?  
 

 

8. Indien van toepassing: Extra onderzoek 
Social media: Bij vermoeden van fraude een consulent handhaving erbij halen en reden  
van twijfel aangeven. Onderzoek alleen zelf doen als consulent handhaving niet aanwezig 
is.  
Wel na dit onderzoek mondeling of per mail uitkomst aangeven bij consulent handhaving!  
Stukken printen en toevoegen. 

Google Zoeken op: NAW gegevens/ telefoon/email adres/alias/bedrijfsnaam 
etc. 

Social media Zoeken op: Facebook/ LinkedIn/Twitter/Badoo etc 

Advertentiesites Funda/Marktplaats/Speurders/2e hands/Ebay e.d. 

Overigen Fora/Waldnet etc (in overleg en afhankelijk van casus) 

Toelichting: 
 
 
 

9. Doelgroep 
 
 

Vermoedelijke doelgroep:     

☐ Werk     

☐ Participatie 

☐ Zorg 

Eventuele opmerkingen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


