
De betaalspecificatie preferent proces 
 

Wat is de betaalspecificatie? 

De betaalspecificatie is een digitaal overzicht van de verrichte LKS uitbetalingen over een bepaalde 

periode (zie afbeelding).  Werkgevers kunnen hierdoor betalingen herleiden, wat administratie kan 

vereenvoudigen. Gemeenten die aangesloten zijn op het preferente proces LKS lichtten betalingen 

op dezelfde manier toe, waardoor regionale en bovenregionale werkgevers van iedere gemeenten 

dezelfde overzichten ontvangen.  

 

 

 

 

 

 

Hoe kan ik gebruikmaken van de betaalspecificatie? 

De betaalspecificatie wordt vanaf Q2 2022 ondersteund in alle grote softwarepakketten.   
 

Hoe werkt het genereren van een betaalspecificatie? 

De betaalspecificaties worden automatisch gegenereerd met één druk op de knop. Dit gebeurt op 

basis van de bestaande informatie benodigd is om loonkostensubsidie toe te kennen. Dezelfde 

informatie wordt gebruikt als softwarepakketten ook gebruiken voor berekenen van 

loonkostensubsidie en het vullen van de cliënt/crediteurendossiers. Hoe de betaalspecificatie 

automatisch kan worden verzonden hangt af van de lokale situatie. 

Wanneer moet een gemeente de betaalspecificatie toesturen? 

Gemeenten versturen betaalspecificaties bij iedere uitbetaling. 

Hoe werkt de betaalspecificatie? 

De betaalspecificatie kent de onderstaande technische kenmerken. Ook is onder de onderstaande 

tekst een fictief voorbeeld te zien. 

• De betaalspecificatie wordt geleverd in een digitaal formaat (CSV). Dit maakt het voor 

werkgevers mogelijk om het direct in te lezen in hun eigen softwarepakket voor 

salarisadministratie. 

• Softwarepakketten genereren hetzelfde format met dezelfde kolommen en 

typeaanduidingen. Daardoor zijn overzichten vanuit verschillende uitvoeringsorganisaties 

makkelijk aan elkaar te koppelen tot één overzicht. 

• In de informatierijen staat zowel identificatie-informatie over de werkgever, medewerker als 

uitvoeringsorganisaties. Daardoor zijn alle betalingen gemakkelijk herleidbaar voor zowel 

werkgever als uitvoeringsorganisatie 



• De betaalspecificatie en uitbetalingen verwijzen naar elkaar. De betaalspecifcatie verwijst 

naar de juiste betalingen die de werkgever binnenkrijgt, en andersom. Zo weet de werkgever 

welke betalingen bij de betaalspecifcatie horen. 

• Een bundeling van uitbetalingen over meerdere werknemers in één betaalspecificatie. 

Werkgevers worden voor iedere medewerker apart uitbetaald. Elke uitbetaling kent dus een 

eigen betaling met bijbehorende betaalomschrijving. De betaalspecificatie licht alle 

betalingen toe van iedere medewerker waarop de desbetreffende betalingsrun betrekking 

heeft. 

Voorbeeld: gemeente X kent aan 10 medewerkers van supermarkt X 

loonkostensubsidie toe. In maart maakt de gemeente een betaalrun die betrekking 

heeft op de maandelijkse uitbetaling in maart, en de verrekeningen van januari tot 

en met maart. In dit geval ontvangt de werkgever 10 aparte betalingen, voor iedere 

medewerker. Daarnaast ontvangt de werkgever één betaalspecificatie. Iedere 

uitbetaling refereert naar deze betaalspecificatie 

 

 


